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CADERNO DE ENCARGOS

AQUISICAO DE BENS E SERVICOS
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| — Capitulo — Clausulas Juridicas

1. Objeto

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicdo de Servi¢cos
de cépia e impressao pelo periodo de 36 meses.

2. Prazo do contrato

1. O contrato mantém-se em vigor pelo prazo maximo de 36 meses, sem prejuizo das obrigagdes
acessoOrias que devam perdurar para além da cessac¢éo do contrato.

O prazo para entrega dos equipamentos sera até 01-11-2022.

3. Os prazos previstos no numero anterior podem ser prorrogados por iniciativa da entidade
adjudicante ou a requerimento do prestador de servicos devidamente fundamentado

3. Obrigacdes principais do prestador de servigcos

1. Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nhas clausulas contratuais da celebragdo do contrato, decorrem para o prestador de
servigos as seguintes obrigacdes principais:

a. Obrigacdo de execuc¢do dos servigcos na sua proposta;

b. Obrigacdo de garantia dos servicos;

c. Obrigacdo do cumprimento da legislacdo em vigor;

d Obrigacéo de declarar e apresentar comprovativos da realizacéo do servico.

2. A titulo acessorio, o prestador de servi¢os fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informéaticos que sejam necesséarios e adequados a
prestacdo do servigco, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a
perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo.

4. Preco contratual

1. Pelo fornecimento dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigac6es constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao
fornecedor o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se
este for legalmente devido.

2. O preco referido no nimero anterior ndo pode, em qualquer caso, ser superior a 48.800,00€

no prazo maximo de vigéncia admitido (valores sem revisao de precos e sem IVA).
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O preco referido no nimero 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
nao esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, incluindo, (nomeadamente as
despesas de alojamento, alimentacéo e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicéo,
transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais, bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas) ou (nomeadamente os
relativos ao transporte dos bens objeto do contrato para os respetivos locais de entrega, bem

como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencgas).

Condicdes de pagamento

As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da(s) clausula(s) anterior(es), deve(m)
ser paga(s) no prazo de 60 dias apos a recec¢do pela mesma das respetivas faturas emitidas nos
termos do artigo 36.° do CIVA, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacao
respetiva e apos o fornecimento de bens e servi¢os, nos termos do artigo 9.2, n°1, da LCPA, Lei
n°® 8/2012, de 21 de fevereiro.

Em caso de atraso do contraente publico no cumprimento do prazo de pagamento, sao devidos
juros de mora sobre o montante em divida a taxa legalmente fixada para o efeito pelo periodo
correspondente a mora.

Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve esta comunicar ao fornecedor, por escrito, 0os respetivos fundamentos, ficando o
fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova
fatura corrigida.

As faturas deverao ser emitidas em nome da Tejo Ambiente, com referéncia aos documentos que
Ihe deram origem, isto é, deve especificar o n.° da encomenda e 0 respetivo nimero de
compromisso.

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sdo pagas através

de transferéncia bancaria.

6.

Penalidades contratuais

1.

Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir

do fornecedor o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcao da gravidade do

incumprimento, nos seguintes termos:

2.

a. Peloincumprimento das datas e prazos de entrega dos elementos referentes;

Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do fornecedor, a entidade adjudicante pode

exigir-lhe uma pena pecuniéria.
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3. Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias pagas
pelo prestador de servicos ao abrigo da alinea a) do n.° 1, relativamente (aos bens objeto do contrato
cujo atraso na entrega) ou (servicos cujo atraso na respetiva conclusdo tenha determinado a

respetiva resolucao).

4. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do fornecedor e as

consequéncias do incumprimento.

5. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

6. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade adjudicante

exija uma indemnizagé&o pelo dano excedente.

7. Dever de sigilo

1. O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informac¢éo e documentagéo, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante de que possa ter conhecimento ao abrigo ou
em relacdo com a execugéo do contrato.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execucao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencao pelo prestador de servigos ou
que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4. O fornecedor devera guardar sigilo quanto a informacdes que possa obter no &mbito da execugao
do presente contrato, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a
quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da

credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

8. Forca maior

1. Nao podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a nao
realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso
de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data
da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou

evitar.
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2. Podem constituir forga maior, se se verificarem o0s requisitos do numero anterior,

designadamente, tremores de terra, inundacfes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,

embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes

governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forca maior, designadamente:

a.

g.

Circunstancias que néo constituam forca maior para os subcontratados do fornecedor, na
parte em que intervenham;

Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades
dos seus subcontratados;

Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus que
sobre ele recaiam;

Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;
Incéndios ou inundagBes com origem nas instalacbes do fornecedor cuja causa,
propagacédo ou proporc¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca;

Avarias nos sistemas informéaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a
sabotagem;

Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forga maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da
forca maior.

9. Resolucdo por parte da entidade adjudicante

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, a entidade adjudicante

pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o fornecedor violar de forma grave ou

reiterada qualquer das obrigacdes que Ihe incumbem.

10. Resoluc¢éo por parte do fornecedor

O prestador de servigos1 pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332° do CCP.

L Eliminar o que nao se aplica
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11. Foro competente

Para resolucéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal

administrativo e fiscal do Leiria, com expressa reniincia a qualquer outro.

12. Subcontratacéo e cessao da posicao contratual

A subcontratacdo pelo fornecedor/prestador de servicos!’ e a cessdo da posicdo contratual por

gualquer das partes depende da autorizagao da outra, nos termos do Cadigo dos Contratos Publicos.

13. Comunicagdes e notificacdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cdédigo dos Contratos

Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a

outra parte.

14. Referencial técnico, normalizagdes nacionais ou internacionais

Legislagdo em vigor

15. Termos de desempenho ou de exigéncias funcionais

Cumprimento da Legislagdo em vigor.

16. Execucéo dos servicos

Os servicos seréo executados mediante requisicdo da Tejo Ambiente.

17. Legislagao aplicavel

O contrato é regulado pelo disposto no CCP e restante legisla¢do aplicavel.
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Il — Capitulo — Clausulas Ténicas e Especificas

18. Especificacbes

Caracteristicas técnicas dos equipamentos a fornecer - Hardware:

Edificio Pago do Conde Rua Dr. Francisco S& Carneiro - Ourém — geral@tejoambiente.pt

Impressoras A4, P&B Caracteristicas Impressoras Multifuncionais A4/A3 P&B + Caracteristicas
"Modelo 1" minimas Cores minimas
"Modelo 2"
Velocidade A4 Impressdo (Preto) 40 ppm Velocidade A4 Impressdo e Copia Preto & Cor 30 ppm
Formatos de Papel A5/ A4 Velocidade A3 Impressdo e Copia Preto & Cor 17 ppm
Resolugdo Impress&o (dpi) 1200 x 1200 Formatos de Papel A5 /A4 /A3
Memoria 512 MB Resolugdo Impressdo (dpi) 1200 x 2400
Processador (Ghz) 1GB Resollugdo copia 600 x 600
Capacidade de entrada de papel 550 fls. Memoria 4 Gb
Bandeja Bypass 150 fls. Disco Rigido com encriptagdo 320 Gb
N¢ de Bandejas / Cassetes 1 Processador (Ghz) 1
Ethernet
Gramagem (g/m?2) 60-216 Conetividade 10/100/1000
Drivers de impressdo bidirecional Sim Alimentador Automatico Duplex 110 fls.
Capacidade de entrada de papel 1.100 fls.
Impressoras Multifuncionais A4 P&B Caracteristicas
"Modelo 3" minimas Bandeja Bypass 100 fls.
Bandeja dedicada para Envelopes para 1l
Velocidade A4 Impressdo e Copia (Preto) 45 ppm equipamento Envelope D5 , C5
Formatos de Papel A5/ A4 N¢ de Bandejas / Cassetes 2
Resolugdo Impressdo (dpi) 1200 x 1200 Gramagem (g/m2) 60 -220
Mem©ria 2Gb Impressdo / Digitalizagdo USB Sim
Digitalizagdo Preto e Cores para PDF com
Processador (Ghz) 1,05 GHz reconhcimento OCR sim
Restrigdo e controlo de acesso ao
Ethernet equipamento para impressdo através de
Conectividade 10/100/1000 céddigo identificador Sim
Capacidade de entrada de papel 550 fls.
Bandeja Bypass 150 fls.
N2 de Bandejas / Cassetes 1
Gramagem (g/m2) 60 -216
Digitalizagdo Preto e Cores para PDF com
reconhcimento OCR sim
Resolugdo de Digitalizagdo (dpi) 600 x 600
Impressdo / Digitaliza¢gdo USB Sim
Restrigdo e controlo de acesso ao
equipamento para impressdo através de
codigo identificador Sim
PostScript Sim
Drivers de impressdo bidirecional Sim
Digitalizagdo Preto e Cores para PDF com
reconhcimento OCR sim
Restrigdo e controlo de acesso ao
equipamento para impressdo através de
codigo identificador Sim
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Caracteristicas técnicas dos equipamentos a fornecer — Software de contabilizacdo / gestdo:

Licenciamento

Licenciamento a entidade, sem limites de utilizadores e de servidores de impressao
Licenciamento deverd contemplar a manutengdo e atualizagcbes da solugcdo durante a
vigéncia do contrato

Idioma portugués na Aplicacdo e em todas as mensagens na aplicacdo e impressoras.
Suporte a base de dados MS SQL

Utilizadores e Grupos

Sincronizagdo com MS Active Directory e LDAP para adicionar, atualizar e desativar
utilizadores

Autenticacao por qualquer destes sistemas de autenticagao: Credenciais AD e PIN’s, RFID e
NFC

Todos os tipos de autenticacdo deverdo estar disponiveis em simultaneo

Contabilizac&o

Quotas

Cor, Preto, Tamanho (ex: A4, A3..), funcdo (Copia, impresséo, scan, fax) e consumos de
folhas de papel por utilizador, impressora, departamentos, centro de custos

Contabilizacdo baseada da producgéo real da impressora e ndo nas paginas detetadas nos
trabalhos de impressao no servidor (conformidade dos dados)

O software devera gravar o histérico de contabilizacdo dos utilizadores pelos departamentos
gue passou

Contabilizacéo de impresséo e digitalizacdo a partir da PEN USB

Quotas de impressao devem permitir definir por nimero de paginas a Preto, cores e valor ou
saldo

Definicdo de limites por utilizador, departamento, centro de custo e impressoras

Configuracdo da periodicidade dos limites (mensal, trimestral, etc.)

Controlo de limites de impressao e digitalizacdo a partir da PEN USB

Pedidos autométicos de mais plafond por parte dos utilizadores

Tipos de impressao

Impresséo direta
Impressao deferida (Followme) podendo ser libertada pelo utilizador num grupo de MFP’s
definido
» Visualizagdo no MFP do nimero de paginas a preto, cor e custo antes de imprimir
= Opcao de forcar os trabalhos de impresséo a preto e branco, e duplex e quantidade de
cépias na impressora
= Visualizagdo dos consumos/limites do utilizador na APP do MFP
= Opcao de salvar documentos para reimpressao
Impresséo por email (PDF e documentos Office)
Upload de documentos na area do utilizador (PDF e documentos Office)
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Regras e centros de custo

e Definicdo de regras que permitam:
= Redirecionar para outra impressora
= Forcar Preto e Branco, frente e verso
= Grupo/Departamento
¢ Definigédo de Centros de Custos multinivel
e Delegar impressé&o a um outro utilizador por pedido

Relatoérios
e Personalizar logotipo nos relatérios
¢ Relatérios detalhados e totais por utilizador, departamento, impressora ou MFP
e Envio relatério de consumos mensal para todos os utilizadores
[ )

Relatdrios de sustentabilidade e de poupancgas (por exemplo frente-e-verso ou impressoes
canceladas)

Possibilidade de exportar e envio de relatérios por email nos formatos PDF, EXCEL e HTML

Gestdo WEB para Administracéo e para utilizadores.

e Portal web para utilizador poder consultar os seus consumos detalhados e totais

e Perfil para diretores consultarem os consumos dos seus departamentos

e Opcdo de definicdo de perfis de acesso

e Possibilidade de personalizacdo de perfis dos utilizadores para acesso as opgdes e

impressoras

e Possibilidade de o utilizador alterar os seus PIN’s de acesso ao mfp’s

e Webservices para ler transacdes por utilizador e/ou adicionar/atualizar utilizadores
Quantidades:

Modelo 1: 5 unidades
Modelo 2: 8 Unidades
Modelo 3: 4 unidades

Localizagcdo dos equipamentos:

Modelo 1 Modelo 2 Modelo 4

#1 Sardoal #1 Sardoal #1 Tomar
#2 Tomar #2 Tomar #2 Tomar
#3 Vila Nova da Barquinha #3 Tomar #3 Ourém
#H4 Ferreira Zézere #H4 Vila Nova da Barquinha #4 Ourém
#5 Magdo #5 Ferreira Zézere

#6 Magdo

#7 Ourém

#8 Ourém / ETAR

Estimativas de volumes de impressao / més:
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Modelo 1

Modelo 2

Modelo 3

Média P%B Mensal

Média cores Mensal

Média P%B Mensal

Média cores Mensal

Média P%B Mensal

Média cores Mensal

7500

0

13500

0

9000

9000
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